Chiari Associati

C ONSULENTI D E L L AV ORDO

Introduzione

La nostra realta si impegna a tutelare la riservatezza delle persone i cui dati sono mantenuti nei
nostri archivi e si dichiara responsabile della sicurezza dei dati affidati a noi dai clienti.

Nei paragrafi a seguire si spiega come affrontiamo il tema riservatezza, quali dati personali vengono
raccolti e trattati in relazione al rapporto di lavoro gestito per conto delle aziende nostre clienti; e in
relazione al rapporto diretto come cliente dello studio, in dettaglio:

* Dove otteniamo 1 dati;

* Cosa facciamo con i dati;

* Come i dati vengono archiviati;

* Se e come idati vengano trasferiti ad altri;

* Come trattiamo i diritti di protezione dei dati personali;

* Come vengono applicate le norme sulla protezione dei dati.

Tutti i dati personali sono raccolti e trattati nel rispetto del regolamento europeo 2016/679.

Titolare del trattamento

Chiari Associati studio di consulenza del lavoro, sito in Udine, via Vittorio Veneto 65 ¢ il soggetto
preposto al trattamento dei dati.

Quali dati personali raccogliamo

Per dati personali si intendono tutte le informazioni relative alla persona in qualita di dipendente di
azienda nostra cliente, oppure di cliente diretto dello studio.

I dati vengono forniti direttamente dal titolare, dal suo datore di lavoro, oppure acquisiti presso 1 siti
degli enti preposti, cui si accede solo previa autorizzazione degli stessi, e con la presenza di delega
fornita dal titolare.

Nello specifico, potremmo raccogliere le seguenti categorie di informazioni:

1. Nome, indirizzo di residenza, indirizzo e-mail, numero di telefono, numero di passaporto o
dettagli della carta d'identita;

2. Se persona non comunitaria: dati riguardanti la nazionalita, il visto di ingresso, il permesso
di soggiorno e le motivazioni riguardanti il suo rilascio, la data di scadenza e le condizioni
ad essa collegate;

3. Situazione sanitaria: per coloro che hanno denunciato lo stato di inabilita temporanea al
lavoro e per coloro che hanno chiesto i benefici della legge 104 o particolari detrazioni
fiscali a causa di disabilita grave propria o di propri congiunti;



4. Vertenze o condanne in atto, se riguardanti richieste di rimborso formulate al datore di
lavoro, oppure situazioni di vincoli penali alla libera circolazione della persona;

5. Comunicazioni scambiate con noi o indirizzate a noi tramite lettere, oppure e-mail.

Per cosa usiamo i dati personali. perché e per quanto tempo

Tutti 1 dati che elaboriamo vengono raccolti per necessita degli interessati oppure per adempiere a
norme di legge, siano si tratti di dati anagrafici oppure sensibili. Gli scopi sono i seguenti:

1. Fornire 1 servizi richiesti;

2. Contattare il titolare per richieste attinenti il suo lavoro oppure attinenti richieste da lui
formulate;

Verifica o controlli in merito ai documenti forniti;

4. Finalita fiscali: si provvede a comunicare all'agenzia delle entrate e alle autorita preposte la
documentazione fiscale da preparare in forza di legge oppure predisposta a seguito di
esplicita richiesta dell'interessato;

5. finalita previdenziali ed assicurative: si provvede ad inviare agli enti proposti tutti i dati
previsti dalla legislazione vigente, alle scadenze e secondo le modalita previste. Altre
analoghe comunicazioni saranno fatte verso enti privati qualora cio sia previsto da accordi
bilaterali, sindacali o aziendali, oppure venga richiesto dal titolare dei dati.

6. Immigrazione/controlli doganali: potremmo essere obbligati a fornire informazioni del
titolare dei dati alle agenzie preposte al controllo delle frontiere;

7. Sicurezza e prevenzione/rilevamento crimini: possiamo inoltre comunicare i dati degli utenti
alle autorita governative o a organismi preposti in conformita ai requisiti di legge;

8. Marketing: il nostro studio non si occupa di marketing, pertanto escludiamo che i dati in
nostro possesso vengano utilizzati a tal fine, né si provvedera ad alcun tipo di profilazione
dei titolari dei dati.

Non conserveremo i dati per un periodo di tempo superiore a quello necessario per soddisfare lo
SCOpo per cui sono stati trattati. Per determinare il periodo di conservazione appropriato, prendiamo
in considerazione i termini di prescrizione stabiliti dalla legge, oltre i quali il dato non ¢ piu
rilevante, e nel momento in cui non avremo piu bisogno dei dati personali, li elimineremo in modo
sicuro.

Sicurezza dei dati personali e garanzie di sicurezza informatica

Seguiamo rigorose procedure di sicurezza nella conservazione e divulgazione dei dati personali, per
proteggerli contro la perdita accidentale, la distruzione o il danneggiamento. I dati che ci forniscono
gli utenti sono archiviati in server adeguati per capacita e protezione, e sono disponibili solo nella
rete interna e non all'esterno

Chiari Associati garantisce la massima affidabilita e sicurezza dei propri sistemi, qui di seguito
alcune delle caratteristiche relative alla sicurezza informatica:



[ datacentrer sono progettati, costruiti e gestiti per garantire la massima sicurezza;

* Disponiamo di tre server, tutti localizzati su territorio italiano;

* Per preservare la struttura da attacchi esterni disponiamo di un firewall hardware dedicato,
dedicato esclusivamente a questo compito;

* Il mantenimento dei dati viene garantito da una architettura server RAID, affiancata ad
un'unita di backup ridondante quattro volte, che lavora con sistema criptato;

* disponiamo di un sistema di emergenza tramite UPS per coprire i rischi da black out;

* la sala server, climatizzata autonomamente, ¢ chiusa a chiave e l'accesso ¢ riservato al
personale autorizzato.

Trasferimento internazionale di dati

Allo stato attuale non ¢ previsto. I dati sono archiviati nei nostri server dislocati a Udine, in Italia.

I dati fiscali per le dichiarazioni dei redditi sono gestiti da datacenter situati in territorio italiano.

Condivisione dei dati personali

Potremmo inoltre condividere i dati personali con soggetti terzi per gli scopi descritti nella presente
informativa sulla privacy:

1. Autorita governative, organismi preposti al controllo dell'attivita, organi ispettivi dello Stato;
2. Consulenti informatici partner in relazione alla manutenzione degli archivi digitali;

3. Banche e strutture di pagamento: limitatamente alle operazioni finanziarie che le
coinvolgono direttamente, cio¢ solo in relazione alle operazioni di pagamento che vedono
coinvolti questi soggetti.

Responsabile della protezione dei dati

Abbiamo nominato un responsabile della protezione dei dati (Data Protection Officer, DPO) nella
persona del dott. Paolo Orzincolo, per verificare la conformita a questa informativa. La persona
direttamente interessata ha il diritto di presentare un reclamo in qualsiasi momento.

Diritti di protezione dei dati

La legge garantisce il diritto di:

* Richiedere se possediamo informazioni personali sulla persona e, in tal caso, quali siano tali
informazioni e il motivo per cui vengono utilizzate.

* Richiedere l'accesso alle proprie informazioni personali (comunemente nota come
“richiesta di accesso ai dati”). Cio consente di ricevere una copia delle informazioni
personali in nostro possesso e di controllarne la corretta elaborazione.

* Richiedere la correzione delle informazioni personali in nostro possesso. Cio consente al
diretto interessato di correggere qualsiasi informazione incompleta o non accurata.

* Richiedere la cancellazione delle proprie informazioni personali. Cid ¢ consentito qualora
non non ci siano validi motivi per continuare a elaborarle o a preservarle. Il soggetto ha
anche il diritto di chiederci di eliminare o rimuovere le proprie informazioni personali nel
caso in cui abbia esercitato il proprio diritto di opporsi al trattamento (vedi sotto).

* Opporsi al trattamento dei propri dati personali in cui si invochi un interesse legittimo e ci



siano elementi relativi ad una situazione specifica personale che spingano a opporsi al
trattamento. Tale richiesta potra essere accolta solo qualora il dato non sia mantenuto per
adempiere a prescrizioni normative.

* Richiedere la limitazione del trattamento delle proprie informazioni personali. Cio
consente di chiederci di sospendere il trattamento dei propri dati personali, ad esempio se si
desidera verificarne 1'accuratezza o le ragioni.

* Revoca del consenso. Nelle limitate circostanze in cui si potrebbe aver fornito il consenso
alla raccolta, al trattamento e al trasferimento delle proprie informazioni personali per uno
scopo specifico, si ha il diritto di revocarlo in qualsiasi momento. Una volta ricevuta la
notifica di revoca del consenso, non elaboreremo piu le informazioni per lo scopo o le
finalita originariamente concordate, se non in base a un altro fondamento legittimo.

Se si desidera esercitare uno di questi diritti, si prega di inviare una richiesta specifica al nostro
indirizzo segreteria@chiariassociati.com oppure contattare il nostro DPO per posta all'indirizzo
DPO Chiari Associati, via Vittorio Veneto 65 Udine.

Non si dovra sostenere alcun costo per accedere alle proprie informazioni personali. Nel caso in cui
la richiesta di accesso sia chiaramente infondata o eccessiva, ci riserviamo di scegliere se dare
seguito alla richiesta oppure respingerla.

Al fine di monitorare la correttezza dei dati in nostro possesso, ¢ possibile che a campione si chieda
al soggetto interessato una conferma delle informazioni da noi archiviate, al fine di evitare il rischio
di trasmettere agli enti preposti informazioni non conformi.

Modifiche all'informativa sulla privacy

La nostra Informativa sulla privacy ¢ soggetta saltuariamente ad aggiornamento: ogni modifica in
tal senso sara segnalata nel nostro sito web.

Chiari Associati consulenti del lavoro
Via Vittorio Veneto, 65 - 33100 Udine

tel. 0432/21230 fax 0432/296826
e-mail info@chiariservice.it
www.chiariassociati.com
p-ivaec.f. 02727010304


mailto:segreteria@chiariassociati.com

	Introduzione
	Titolare del trattamento
	Quali dati personali raccogliamo
	Per cosa usiamo i dati personali, perché e per quanto tempo
	Sicurezza dei dati personali e garanzie di sicurezza informatica
	Trasferimento internazionale di dati
	Condivisione dei dati personali
	Responsabile della protezione dei dati
	Diritti di protezione dei dati
	Modifiche all'informativa sulla privacy

